生命科学学院2013届毕业生（本科生、研究生）毕业工作安排一览表
	时间
	工作内容
	工作形式
	负责部门
	备注

	5月6日-5月24日
	解除处分工作（作弊类处分到教学办询问、其他处分到学工办询问）
	个人办理
	教学办、学工办
	尽量早办理

	5月7日
	本科生毕业论文二次查重工作
	集体参加
	教务处
	

	5月7日14:00
	生命科学学院2013届毕业生大会
	集体参加
	学工办
	劝A113

	5月8日7：00 
	修读教师教育课程的同学参加申请教师资格证体检
	个人办理
	肿瘤医院体检中心
	空腹

	5月9日13:50
	10级研究生校内六级考试
	
	研究生院
	

	5月9日-10日
	毕业前专业课大补考
	
	教学办
	

	5月16日
	毕业前公共必修课大补考
	
	教务处
	

	5月11日-17日
	本科生毕业论文答辩
	
	教学办
	

	5月20日-5月23日
	研究生毕业生提交整理好的学籍档案以及毕业论文
	集体参加
	教学办
	

	5月22日-23日
	修读教师教育课程的本科生整理申请教师资格证材料
	集体办理
	教学办、教师教育处
	

	即日起到5月20日
	清理学生欠费、告知学生欠费情况（6月1日前补齐欠费且符合规定的学生正常发放毕业证，6月1日后补齐欠费且符合规定的学生下年度发放毕业证。）    
	个人办理
	学工办
	尽量早办理

	5月6日-20日
	户口在学校的同学，以班级为单位核对户籍信息和落实户籍迁往地址，确认签字。
	个人办理
	学工办
	需要本人签字确认

	5月6日-15日
	班级团支部书记收齐团员证，以班级为单位，集体到学工办办理团组织关系转出

团员证丢失同学5月底以前可以到明A306登记，办理补办事宜。
	集体办理
	学工办
	党员需转团关系

	5月14日上午8:00 
	上午8:00 本科、研究生毕业班学生毕业合影 
	集体参加
	学工办、班主任
	务必保证每个人都参加

	 5月14日
	合影后以班为单位召开班会，填写廉洁从职承诺书。填写《毕业生登记表》，进行安全离校教育。下午下班前以班为单位将登记表收齐后交学工办，一式两份，贴好照片；填表日期为2013年6月13日，学校意见一栏日期为6月17日；班组意见要写好，班主任签字。
	集体办理
	学工办、班主任
	班长收齐后交学工办

	5月中下旬 
	国家助学贷款学生诚信还款教育、签订还款协议书，以及贷款展期办理（仅限考研同学）
	集体办理
	学工办
	注意通知并及时询问

	 5月23日上午9：00
	毕业生党员（本科生、研究生）转组织关系会议，要求必须亲自参加会议。地点：明理楼A311
	集体办理
	党务办明A305

（王卫老师）
	需要签字，务必亲自参加会议

	6月13日—14日
	办理离校手续前，做好图书清还、图书过期罚款、自助打印复印缴费等事宜的办理；以班为单位到图书馆B区二层服务中心办理手续及转单盖章（请提前填写转单内容）。
	集体办理
	图书清还

毕业生一站式服务（图书馆大厅）
	6月14日之后毕业生一卡通将取消图书馆借阅功能，但不影响其他功能

	6月5日至6月9日
	以班级为单位收齐学生证，班级负责人到教务处教务科领取离校手续转单、上交转单（交给学工办）；研究生到教学办找研究生秘书领取离校转单、上交转单（教学办）
	班集体办理
	
	23766257教务处

23766157研究生院

	6月18日至6月21日
	可以办理退还校园卡余额。校园卡毕业生可以留作纪念，不需要退还学校。
	集体办理
	校信息化办公室
	校园卡无余额同学不用办理

	6月18日—21日
	办理离宿手续 6月18日—20日为天津市内学生；6月20—21日为外省市学生
	集体、个人结合
	后勤学生公寓

管理中心
	走读生由学院在转单上 盖章 注明走读

	6月18日-20日
	本科生研究生毕业典礼（班长、书记组织好本班同学参加）
	集体参加
	学工办、教学办
	具体内容另行通知

	6月20日前
	班主任举行班会，核对转单，发放毕业证、学位证、户口迁移证或户口页、报到证，成绩单，照片，教师资格证(含教师教育成绩）
	集体办理
	学工办、班主任、教学办
	需本人签字领取

	6月19日—21日
	送达北京西站，每天开行9:00、12:00两趟，票价40元/人，购票时间6月13日—14日，乘车地点一食堂对面（钢笔尖下）
	个人
	购票地点学生处217室（或者一站式服务处）
	


以上安排，如有变动，另行通知。                                                                                   

