天津师范大学生命科学学院文件

生科院〔2013〕2号
关于办理退休手续及延聘、返聘的相关规定
 根据天津师范大学文件规定，达到退休年龄（男满60，女满55）的我院职工，不符合申请延聘条件的，需在规定期限内按照如下程序办理退休手续。
1.持学院转单到院固定资产仪器设备负责人处进行固定资产仪器设备清理，名下所有固定资产仪器设备物品核对无误后盖实验中心公章。
2.到我院资料室进行图书资料清理工作，清理完毕后盖资料室章。
3.涉及工作交接的情况请上交一份交接清单，并由双方签字到办公室验收审核，发放退休证。
4.如符合延聘、返聘条件的，请在每年5月、12月底前，以书面形式向学院提出申请。

5.经学校审核符合延聘、返聘的教师，原则上不安排承担本科教学任务，也不考核其教学工作量。

6.延聘人员其他待遇在延聘期间与在职职工等同。返聘人员返聘期内不再享受院内在职职工待遇。

7.本规定自2013年3月开始实行。
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